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Como configurar
seu Outlook 2010




Passo 1 — No canto superior esquerdo clique em “Arquivo”.
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Passo 2 — No menu “Informagodes” clique no botdao “Adicionar conta”.
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Passo 3 - Marque a opgao “Definir manualmente as configuragdes do servidor
ou tipos de servidor adicionais” e clique no botdao “Avangar”

Adicionar Nova Conta

Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor.

) Conta de Email
[ome:
Exemplo: Susana Oliveira

Enderecao de Email:

Exemplo: susanai@contoso, com

Senha:

Canfirmar Senha:

Digite a senha fornecida pelo provedaor de servicos de Internet,

") Mensagens de Texto (SMS)

@ Definir manualmente as configuracées do servidor ou tipos de servidor adicionais:

< Voltar Avancar > ] [ Cancelar

Passo 4 - Selecione a opgao “E-mail da Internet” e clique no botao “Avangar”.
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Adicionar Nova Conta

(@ Email da Internet
Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.

(_) Microsoft Exchange ou servigo compativel

Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, fax e mensagens da caixa postal.
") Mensagens de Texto (SMS)

Conecte-se a um servico de SMS.
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Passo 5 - Preencha os campos:

e Nome: Digite o seu nome.

o Endereco de e-mail: Seu e-mail completo.

e Tipo de conta: Selecione POP3.

o Servidor de entrada de e-mails: Digite mail.studioalpha.com.br

o Servidor de saida de e-mails (SMTP): Digite mail.studioalpha.com.br
o Nome de usuario: Digite seu e-mail completo.

o Senha: A senha do e-mail.

e Depois, clique no botao “Mais configuragoes”.
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Configuractes de Email na Internet
Todas estas configuragies sdo necessérias para que a conta de email funcione.

Informagoes do Usuario Testar Configuragies da Conta

Depois de preencher as informacies nesta tela, &
. recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Email: =eu e-mail completo (Requer conexdo com a rede.)

Blopes SEU nome
Informacies do Servidor

Tipo de Conta: POF3 Iz‘

Servidor de entrada de emails: mail studioalpha.com br

[ Testar configuracies da conta,.. ]

Teste as Configuractes da Conta dicando no
bot3o Avancar

Servidor de saida de emails (SMTP): mail studioalpha cam br

Informacies de Logon

Nome de Usudrio: zeu e-mail completo

Senha:

Lembrar senha

[~] Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga

SPA -
(SPA) Mais Configuragdes. ..

< Voltar ][ &vanﬁr}] [ Cancelar ]

4



Passo 6 - Clique na guia “Servidor de saida“ e habilite a opcao “Meu servidor de
saida (SMTP) requer autenticagdao” e “Usar mesmas config. do servidor de e-
mail de entrada”.

Configuragbes de email na

| Geral | Servidor de saida |Cnnex§n | Avancado

Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacso

i@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(") Fazer logon usando
Mome de usuario:
Senha:
Lembrar senha

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

(7 Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

] [ Cancelar
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Passo 7 - Clique na guia “Avang¢ado” e altere a porta do “Servidor de entrada”
(POP) para 995” e “Servidor de saida (SMTP) para 465” . Usar o seguinte tipo de
conexao criptografada: SSL e, em seguida, clique em “OK”.

Configuragées de email na

l Geral | Servidor de saida | Conexdo I Avancado |

Mumeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 995

Este servidor requer uma conexdo criptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTF): 465
IUsar o seguinte tipo de conex3o criptografada: | SSL E]

Tempos limite do servidor
Curto Longo 1 minuto

Entrega
Deixar uma copia das mensagens no servidor

[|remover do servidor apds | 14 | dias

[ remover do servidor quande exduido de 'Ttens exduidos’




Passo 8 - Cliqgue no botao “Avangar” para finalizar a criagcdao de sua conta.
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Configuracoes de Email na Internet
Todas estas configuracies sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacies do Usuario Testar Configuragdes da Conta
Mome: Seu nome Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no bot3o abaixo.
Enderego de Email: email@seudominio (Requer conex&o com a rede.)
Informacies do Servidor
[ Testar configuraches da conta,.. ]
Tipo de Conta: POP3 IE‘
- A — Teste as Configuracdes da Conta dicando no
Servidor de entrada de emails: pop.seudominio e E—
Servidor de saida de emails (SMIP):  |smip,seudominio Entregar novas mensagens para:
Informagoes de Logon @ Movo Arquivo de Dados do Outlock
MNome de Usuario: email @seudominio () Arguivo de Dados do Outlook Existente
Senha: Procurar
Lembrar senha

|| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca

SPA
(5PA) Mais Configuracies...

’ < Voltar ][ ﬂvan@r::»] [ Cancelar ]

Pronto! A sua conta ja esta configurada. Basta clicar no botao Concluir.



