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Passo 1 – Abra o Outlook e, em seguida, o menu “Arquivos”. Lá, selecione 

“Adicionar conta”.  

  

  

Passo 2 – Marque a opção de configuração manual e avance.  
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Passo 3 – Selecione “POP ou IMAP”. Depois em avançar.  
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Passo 4 - Preencha o formulário com as informações da sua conta de e-mail, 

como senha ou endereço (no formato nomedeusuario@dominio.com ou 

com.br).  

Mas é preciso também saber dados que dependem do serviço de e-mail, como 

campos de servidor de entrada e de saída (SMTP). Neste caso, respectivamente, 

mail.studioalpha.com.br.  

  

  

  

  

  

   

  

  

  

  

  

Passo 5 - Após preencher o formulário, clique em “Mais configurações” para 

inserir os dados de criptografia,  
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Passo 6. Nessa tela, você deverá definir o tipo de criptografia usado pelo e-mail, 

além das portas para enviar e receber e-mails com segurança. O Gmail utiliza SSL 

para entrada (porta 110) e saída (porta 587).  
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Certifique-se, portanto, de preencher os números das portas nos dois campos 

em destaque, informar a criptografia correta no servidor POP3 e no SMTP. Por 

fim, clique em “Ok”.  
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Passo 7 - De volta a tela anterior, clique em “Avançar”  

  

  
  

Passo 8. O Outlook verificará se as informações estão corretas e vai fazer a 

conexão com os servidores, enviando um e-mail de teste automático. Caso tudo 

dê certo, você já poderá usar imediatamente seu e-mail no Windows.  

  


