Passo 1 — Abra o Outlook e, em seguida, o menu “Arquivos”. L3, selecione
“Adicionar conta”.

©

= Informacdes sobre Contas

Abrir e Exportar

= programacaoc3@studioalpha.com.br
=l pop/smTp

Salvar como

+F Adicionar Conta ———

1 Adicione uma conta de email ou outra conexdo.

) IR L= LF LR =TS Lo e = R o) i e =] Rede SOCia|
2

iy Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes,
Configuragbes Conectar a redes sociais.
de Conta ~
Conta do
Office . f f
= Limpar Caixa de Correio
Opcdes = Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta Itens Excluidos e
pe Ferramentas arquivando.
de Limpeza -
Sair
a Regras e Alertas
=1 Use regras e alertas para ajudar a organizar suas mensagens de email de entrada
Gerenciar e receber atualizagdes quando itens farem adicionados, alterados ou removidos,
Regras e Alertas

Passo 2 — Marque a op¢do de configuracdo manual e avance.
Adicionar Conta X

Configuracdo Automatica de Conta
Configuracdo manual de uma conta ou conex3o a outros tipos de servidor,

(O Conta de Email

@ Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais

< Voltar Avancar > Cancelar
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Passo 3 — Selecione “POP ou IMAP”. Depois em avangar.

Adicionar Conta X |

Escolher Servico

O Microsoft Exchange Server ou servico compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal

O Servico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se a um servico, como o Outlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas

(® POP ou IMAP
Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

< Voltar Cancelar
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Passo 4 - Preencha o formulario com as informacgdes da sua conta de e-mail,
como senha ou enderego (no formato nomedeusuario@dominio.com ou
com.br).

Mas é preciso também saber dados que dependem do servico de e-mail, como
campos de servidor de entrada e de saida (SMTP). Neste caso, respectivamente,
mail.studioalpha.com.br.

Adicionar Conta >

Configuracdes de Conta POP e IMAP
Digite as configuracies de servidor de email para sua conta.

Informacoes do Usudrio Testar Configuragoes da Conta
Mome: Exemplo E recomendavel testar sua conta para garantir que as
: entradas estdo corretas.
Endereca de Email: exemplo@seudominio.com.|
Informagdes do Servidor
Testar configuracdes da conta...
Tipo de Conta: PCOIP3 o
. _— - - Testar automaticamente as configuracdes da
ST ER EIEED (2 @l mail.studioalpha.com.br conta quando o botdo Avancar for clicado
Servidor de saida de emails (SMTF}: mail.studioalpha.com.br Entregar novas mensagens para:
Informacdes de Logon Deixar marcado === @ ovo Arquivo de Dados do Outlook

Mome de Usudrio: I -emplo@seudominio.com.br \_/ Arquivo de Dados do Qutlook Existente
senha: srmrmE| Procurar

L] Lembrar senha ‘-""--\___-_ E-mail completo
|:| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca

5P Jeix
[5PA) Deixar marcado Mals ConfiguragBes...

< Voltar Avancar > Cancelar

Passo 5 - Apds preencher o formulario, clique em “Mais configuragdes” para
inserir os dados de criptografia,
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Adicionar Conta X

Configuracées de Conta POP e IMAP
Digite as configuragdes de servidor de email para sua conta.

Informacbes do Usudrio Testar Configuracdes da Conta
Nome: E recomendavel testar sua conta para garantir que as

Seu e-mall completo entradas estdo corretas.

Endereco de Email: rrerean
Informacées do Servidor
Testar configuracdes da conta...
Tipo de Conta: POP3
2 = {Z Testar automaticamente as configuracdes da
Servidor de entrada de:emails: mail.studioalpha.com.br conta quando o botdo Avancar for dicado
Servidor de saida de emails (SMTP): mall.studicalpha.com.br Entregar novas mensagens para:
Informacées de Logon @ Novo Arquivo de Dados do Outlook

Nome de Usuario: (O Arquivo de Dados do OQutlook Existente

seu e-mail completo
Senha: LR Y | Pracurar

[ Lembrar senha

[C] Exigir logon usando Autenticacio de Senha de Seguranca

(SPA) p—

Mais Configuracdes... |
L}

< Voltar Cancelar

Passo 6. Nessa tela, vocé devera definir o tipo de criptografia usado pelo e-mail,
além das portas para enviar e receber e-mails com seguranc¢a. O Gmail utiliza SSL
para entrada (porta 110) e saida (porta 587).
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Certifique-se, portanto, de preencher os nimeros das portas nos dois campos

em destaque, informar a criptografia correta no servidor POP3 e no SMTP. Por
fim, clique em “Ok”.

Configuragdes de email na Internet et

Geral  Servidor de saida  Avancado

Aeu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo
E Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails

( (::l Fazer logon usando

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca [SPA)

D Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

Ceixar marcado

Cancelar

Configuragdes de email na Internet X

Geral  Servidor de saida Avancado

Mdameros das portas do servidor

Servidor de entrada [POP3): Usar padrdes

Este servidor requer uma conexdo criptografada [S5L1)

Servidor de saida (SMTF}: |

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: | Nenhum

Tempos limite do servidor [

Curto ] Longo 1 minuto

Automatico
Entrega

Deixar uma copia das mensagens no servidor

Remover do servidor apds 14 s dias

|:| Remover do servidor quando excluido de ‘ltens excluidos’

Cancelar
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Passo 7 - De volta a tela anterior, clique em “Avancgar”

Adicionar Conta X

Configuracées de Conta POP e IMAP
Digite as configuragdes de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Usudrio Testar Configuracdes da Conta
Nome: E recomendavel testar sua conta para garantir que as
seu e-mall compieto entradas estdo corretas,
Endereco de Email: rrevean
Informacées do Servidor
[ Testar configuracdes da conta,.. ]
Tipo de Conta: POP3
: o [ZTestar automaticamente as configuracdes da
Servidor de entrada de emails: mail.studioalpha.com.br conta quando o botdo Avancar for clicado
Servidor de saida de emails (SMTP): mall.studioalpha.com.br Entregar novas mensagens para:
Informacées de Logon @ Novo Arquivo de Dados do Outlook

Nome de Usudrio: (O Arguivo de Dados do Outlook Existente

seu e-mail completo
Senha: LY | Procurar

[ Lembrar senha

D Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(P Mais Configuracdes...

< Voltar Cancelar

Passo 8. O Outlook verificard se as informacdes estdo corretas e vai fazer a
conexao com os servidores, enviando um e-mail de teste automatico. Caso tudo
dé certo, vocé ja poderd usar imediatamente seu e-mail no Windows.

E‘-. L e~
Testar configuragdes da conta

L O Outlook esta testando as configuracdes da conta fornecidas. -
i} | Paar ||

ﬁ Fechar lonta
1 conta para garantir que as
4
Tarefas  Erros
‘ Tarefas Status f—c-onta...
s/Fazer logon no servidor de entrada de em... Concluido 3
P Enviar email de teste Em andamento iente as configuracdes da
a0 Avancar for clicado
* s para:
ados do Outlook

Nome de Usuario: 1 W RIguive ue wauos do Outlook Existente

Y
|seu e-mail completo
Senha: carxnxn Procurar
[ Lembrar senha

E] Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(SPA) : = -
Mais Configuracdes...

< Yoltar Avancar > Cancelar
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